
Na temelju članka 77. stavka 6.  Zakona o srednjem školstvu (“Narodne novine 
Hercegbosanske ţupanije”, broj 12/04. i 12/08.) i na prijedlog srednjih škola,  ministrica  znanosti, 
prosvjete, kulture i športa  d o n o s i 

 
 

O  D  L  U  K  U 
o upisu  učenika u srednje škole za školsku godinu 2011./2012. 

 
 

I. 
 

Ovom Odlukom utvrđuje se broj razrednih odjela i učenika koji se upisuju u I. razred srednjih 
škola prema vrstama programa i škola, rokovi za upise, te ostali uvjeti i postupci za upis učenika u 
srednje škole za školsku godinu 2011./2012. 

 
II. 
 

U I. razred srednjih škola Hercegbosanske ţupanije u programe redovitog obrazovanja mladeţi 
za školsku godinu 2011./2012. upisat će se učenici u sljedećem opsegu i vrstama škola i programa: 

 
A. U srednje javne škole u I. razred programa obrazovanja po javnim potrebama upisat će se 

najmanje 810 učenika sa završenom osnovnom školom i određeni broj učenika koji ponavljaju prvi 
razred u 32  razredna odjela i to: 

A.1. U gimnazijske programe 249  učenika u 10 razrednih odjela; 
A.2. U četverogodišnje strukovne programe za tehnička i srodna gospodarska zanimanja 343 

učenika u 14 razrednih odjela; 
A.3. U trogodišnje strukovne programe za zanimanja u industriji,  gospodarstvu i obrtništvu 194 

učenika u 7 razrednih odjela; 
U I. razred srednjih javnih škola učenici će se upisivati prema vrstama programa obrazovanja, 

kvotama upisa i školama utvrđenim u »Strukturi i opsegu upisa učenika u I. razred srednjih škola za 
školsku godinu 2011./2012.« , koja je u privitku i sastavni je dio ove Odluke. 

 
III. 

 
U I. razred srednje škole učenici se upisuju na temelju pravovaljanih svjedodţba o završenom 

VII. i VIII. razredu osnovne škole ili njoj odgovarajuće škole u inozemstvu. 
Učenici se upisuju ili prelaze iz druge škole u školu nastavka obrazovanja u II., III. i IV. razred 

na temelju pravovaljane svjedodţbe o prethodno završenom razredu srednje škole i prijelaznice (izvatka 
iz razredne knjige), ako je prijelaz u tijeku nastavne godine. 

Pravovaljane su svjedodţbe o završenoj školi ili razredu svjedodţbe osnovnih i srednjih škola 
Hercegbosanske ţupanije i svjedodţbe inozemnih škola za koje je u Ministarstvu znanosti, prosvjete, 
kulture i športa Hercegbosanske ţupanije rješenjem utvrđena istovrijednost. 

Učenika koji ima pravo upisa u skladu s odredbama ove Odluke, a iz opravdanih razloga (kao 
što je nedovoljno vrijeme za utvrđivanje istovrijednosti ili nostrifikaciju svjedodţba,) nema pravovaljanu 
svjedodţbu, škola moţe, na temelju izvornika ili  ovjerene preslike i prijevoda nenostrificirane 
svjedodţbe o završenoj školi, upisati uvjetno i odrediti rok u kojem je učenik duţan pribaviti rješenje o 
nostrifikaciji, što utvrđuje ravnatelj škole. 

Rok za pribavljanje pravovaljanog dokumenta (rješenja o priznavanju istovrijednosti ili 
nostrifikaciji svjedodţbe o završenoj školi) ili rok za polaganje razlikovnih ispita za prethodni razred ne 
smije biti dulji od roka propisanog za početak II. polugodišta školske godine. 
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Uvjetno upisani učenici upisuju se u razrednu i matičnu knjigu s napomenom »uvjetno upisan 
do pribavljanja rješenja o nostrifikaciji ili svjedodţbi o poloţenim razlikovnim ispitima«, redovito 
pohađaju nastavu, ocjenjuju se kao i ostali učenici i, ako u propisanom roku ne pribave gore navedene 
dokumente ne mogu dalje nastaviti školovanje. 

 
IV. 

 
U I. razred srednjih škola za školsku godinu 2011./2012. učenici će se upisivati u sljedećim 

rokovima: 
 
1. Ljetni upisni rok 
 
1. a) Prvi upisni krug: 
 
- prijave za upis u ponedjeljak 27. i utorak 28. lipnja 2011. godine od 8,00 do 16,00 sati; 
- objava rezultata (ljestvice poretka na oglasnoj ploči) u srijedu 29. lipnja 2011. godine 

najkasnije do 14,00 sati; 
- upis je u četvrtak 30. srpnja 2011. godine od 8,00 do 16,00 sati. 
 
Svim neupisanim kandidatima škola je duţna na njihov zahtjev odmah nakon upisa vratiti 

upisne dokumente kako bi se oni mogli natjecati za upis u drugom upisnom krugu. 
 
1. b) Drugi upisni krug: 
 
- prijava za upis  u utorak 5. srpnja 2011. godine od 8,00 do 12,00 sati; 
- objava rezultata (ljestvica poretka na oglasnoj ploči) u srijedu 6. srpnja 2011. godine 

najkasnije do 12,00 sati; 
- upis učenika u četvrtak 7. srpnja 2011. godine od 8,00 do 12,00 sati. 
 
Svim neupisanim kandidatima koji ni nakon drugog upisnog kruga ne preuzmu svoje upisne 

dokumente škola mora odmah, preporučenom poštom, vratiti te dokumente. 
Pisano izvješće o broju upisanih učenika u ljetnom upisnom roku i o nepopunjenim upisnim 

mjestima po razrednim odjelima i vrstama programa škole dostavljaju do 13. srpnja 2011. godine 
Ministarstvu znanosti,prosvjete,kulture i športa. 

Ukoliko nakon  ljetnog upisnog roka za pojedine struke i zanimanja ili za pojedine programe ne 
bude dovoljan broj prijavljenih učenikika Ministarstvo će uraditi izmjenu zanimanja ipredloţiti ih za 
jesenski upisni rok. 

 
 

 
2. Jesenski upisni rok: 
 
Postupci i rokovi: 
 
- objava (na oglasnoj ploči) nepopunjenih upisnih mjesta (prema vrstama programa) i rokova za 

upis najkasnije do 19. kolovoza 2011. godine; 
- prijave za upis u ponedjeljak 22. kolovoza 2011. godine od 8,00 do 12,00 sati; 
- objava ljestvice poretka u  utorak 23. kolovoza 2011. godine najkasnije do 12,00 sati; 
- upis učenika u srijedu 24. kolovoza 2011. godine od 8,00 do 12,00 sati. 
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Upis učenika u II., III. i IV. razred srednje škole obavlja se, u pravilu, krajem kolovoza i 
početkom rujna u vrijeme koje škola odredi i oglasi na školskoj oglasnoj ploči. 

Nakon završenog upisa, a najkasnije do 23. rujna 2011. godine škola je duţna Ministarstvu 
dostaviti Izvješće o rezultatima upisa učenika i ustroju rada za školsku 2011./2012. godinu. 

 
V. 
 

Natječaj za upis učenika škole objavljuju najkasnije do 24. lipnja 2011. godine u dnevnom tisku. 
U roku za pravovremeno objavljivanje, sadrţaj skupnog natječaja, način i mjesto objave te 

plaćanje troškova za natječaj škole dogovaraju s Ministarstvom. 
Škola moţe objaviti natječaj i upisati učenike samo u programe za koje ima rješenje o 

odobrenju rada, i to u skladu s kvotama utvrđenim u ovoj odluci. 
Natječaj se nalazi u privitku i sastavni je dio ove Odluke. 
 

VI. 
 

U provedbi upisa učenika nije dopušteno smanjivati broj učenika po razrednom odjelu i 
povećavati broj razrednih odjela u odnosu prema broju utvrđenom u ovoj Odluci (u »Strukturi i opsegu 
upisa učenika u I. razred srednjih škola za školsku godinu 2011./2012.«, u daljnjem tekstu: ova Odluka). 
Iznimno, takva odstupanja mogu se provesti uz prethodnu suglasnost Ministarstva, i to ako ne 
zahtijevaju povećan broj djelatnika škole i ako za to postoje opravdani razlozi. 

Niti jedna škola ne smije upisom povećavati broj razrednih odjela u odnosu na broj razrednih 
odjela u školskoj godini  2011./2012., ako se time povećava broj djelatnika škole. 

 
 
Suglasnost Ministarstva za odstupanja koja su veća od navedenih 10% i 20% škola je duţna 

zatraţiti nakon redovnoga jesenskog upisnog roka, a najkasnije do početka nastave u školskoj godini 
2011./2012. 

Veće smanjenje broja učenika u razrednom odjelu od smanjenja utvrđenog u ovoj točki bit će 
moguće samo u nekim izrazito deficitarnim strukama i rijetkim zanimanjima. 

Ako budu postojali opravdani razlozi (nedovoljno vrijeme za utvrđivanje istovrijednosti ili 
nostrifikaciju svjedodţba ) škola moţe na način utvrđen u stavku 1. i 2. ove točke nakon ljetnog upisnog 
roka zatraţiti od Ministarstva povećan broj upisnih mjesta u odnosu na broj utvrđen u ovoj Odluci za 
upis učenika u jesenskom upisnom roku. 

U zahtjevu za povećanje ili smanjenje broja upisnih mjesta obvezatno se navodi rezultat upisa u 
ljetnom upisnom roku po svim planiranim programima obrazovanja i popis neupisanih učenika koji to 
dokazuju originalnim svjedodţbama za VII. i VIII. razred osnovne škole. Neće se razmatrati zahtjevi 
škola koji ne budu odmah (prilikom dostave) kompletirani odnosno koji ne budu imali navedene 
elemente i očitovanje mišljenja u skladu sa stavkom 1. i 2. ove točke. 

U kombiniranom razrednom odjelu (s dva ili više programa izobrazbe) škola moţe bez 
suglasnosti Ministarstva povećati broj upisnih mjesta u jednom programu izobrazbe i smanjiti broj u 
drugom, ovisno o interesu učenika. 

Ako se u pojedine razredne odjele prvog i ostalih razreda upiše znatno manje učenika od broja 
utvrđenog  ovom Odlukom, škola je obvezatna na početku školske godine osigurati najracionalniji način 
rasporeda učenika po razrednim odjelima, preustrojiti i kombinirati male odjele u prvom i ostalim 
razredima po srodnim programima izobrazbe, a moţe osigurati i eventualni prijelaz upisanih učenika I. 
razreda (uz njihov pristanak) u druge programe i odjele škole koji se mogu racionalnije ustrojiti, odnosno 
prijelaz u drugu školu u istom sjedištu škole ili naći druga odgovarajuća rješenja kojima će se 
onemogućiti ustroj i rad s nedopustivo malim razrednim odjelima. 
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Škola koja u isti program obrazovanja u dva ili više razrednih odjela istog, bilo kojeg od I. do IV. 
razreda upiše manje od 40 učenika, duţna je odmah te odjele spojiti u jedan razredni odjel, a ako ima u 
tri ili više razrednih odjela manje od 70 učenika, duţna je te odjele spojiti u dva razredna odjela, ako ima 
u četiri i više razrednih odjela manje od 100 učenika, duţna je te odjele spojiti u tri razredna odjela, ako 
ima u pet i više razrednih odjela manje od 130 učenika, duţna je te odjele spojiti u četiri razredna odjela 
i tako redom na svakih 30 učenika više jedan razredni odjel više. 
 Škola koja u srodne programe obrazovanja u dva ili više razrednih odjela istog razreda upiše 
manje od 34 učenika, duţna je odmah te odjele spojiti u jedan kombinirani razredni odjel, a ako ima u tri 
i više razrednih odjela manje od 64 učenika, duţna je te odjele spojiti u kombinirana dva razredna 
odjela, ako ima u četiri i više razrednih odjela manje od 94 učenika, duţna je te odjele odmah spojiti u tri 
kombinirana razredna odjela, ako ima u pet i više razrednih odjela manje od 124 učenika, duţna je te 
odjele spojiti u četiri kombinirana razredna odjela i tako redom na svakih 30 učenika više, jedan razredni 
odjel više. 
 Srodnim programima obrazovanja u smislu ove odluke smatraju se programi u istom 
strukovnom području (ili podskupini iz tog područja) koji se u općeobrazovnom i strukovnom dijelu 
programa (osim tehnologije struke, praktične nastave i stručne prakse) ne razlikuju više od jednoga 
glavnog predmeta, odnosno dva ili tri predmeta od kojih se jedan ili dva slušaju samo jednu godinu, 
odnosno predmeta koji se u takvim kombinacijama trebaju izvoditi posebno i instruktivno, s manjim 
brojem sati nastave. 
 Razredni odjel s manjim brojem učenika od broja učenika utvrđenog ovom Odlukom moţe se, 
uz suglasnost Ministarstva, u deficitarnim zanimanjima ustrojiti samo kada škola u istovrsnom ili 
srodnom programu nema više od jednog razrednog odjela i kada se u takav odjel nije upisao dovoljan 
broj učenika utvrđen ovom odlukom, odnosno kada nisu uspjele mjere provedene u skladu s ovom 
Odlukom, u čemu je škola duţna u rujnu izvijestiti Ministarstvo s obrazloţenjem koje je mjere poduzela i 
zašto nisu uspjele.  
 Ustroj i preustroj razrednih odjela u skladu s ovom Odlukom mora se obaviti početkom rujna 
prije uvođenja učenika u razredne knjige. 

VII. 
 
 Nadzor nad zakonitošću rada u provedbi ove odluke obavljat će  Ministarstvo znanosti, 
prosvjete, kulture i  športa Hercegbosanske ţupanije u sklopu svojih ovlasti. 
 

VIII. 
 

 Ova odluka stupa na snagu danom donošenja, a objavljuje se u ''Narodnim novinama 
Hercegbosanske ţupanije''.  
 
Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 
HERCEGBOSANSKA ŢUPANIJA 

Ministarstvo znanosti, prosvjete, kulture i športa 

Broj: 06--01-38-849/11. 
Livno, 17. lipnja  2011. godine 
 
         M I N I S T R I C A 
                     Gordana Cikojević 
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STRUKTURA I OPSEG UPISA UČENIKA U I. RAZRED SREDNJIH ŠKOLA ZA 

ŠKOLSKU GODINU 2011./2012. 

 

Naziv škole Broj odjela Broj učenika u 

odjelu 

UKUPNO 

 

Gimnazija Livno 
 

3 

 

24 

 

72 

- Medicinska sestra/tehničar 
1 24 24 

Srednja ekonomska škola Livno     

- ekonomist 2 26 52 

- komercijalist 1 26 26 

- prodavač 1 26 26 

    

SSŠ Silvija S. Kranjčevića Livno    

    

Elektrotehničke struke    

- elektrotehničar 1 25 25 

- tehničar za mehatroniku i tehničar za       

   računalstvo (kombinirani odjel) 

 

1 

 

25 

 

25 

- elektromehaničar i elektroinstalater 

   (kombinirani odjel) 

 

1 

 

25 

 

25 

    

 Strojarske struke    

- tehničar za vozila i vozna sredstva 1 25 25 

- automehaničar-bravar ( kombinirani 

odjel) 

1 25 25 

    

Ugostiteljsko-turističke struke     

- konobar – kuhar  (kombinirani odjel) 1 25 25 

- hotelijersko- turistički tehničar 1 25 25 

    

    

    

    

Srednja škola Kupres    

    

- Opća gimnazija 1 20 20 

    

Ugostiteljsko-turistička struka     

- Konobar, kuhar,turistički  tehničar, 

ugostiteljski tehničar    

   (kombinirani odjel) 

1 10+10+10+10 40 

    

Srednja škola Drvar    

    

- Opća gimnazija 1 25 25 
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- ekonomist 1 35 25 

- konobar/kuhar 1 10+10 20 

    

SŠ «Tin Ujević « Glamoč    

- opća gimnazija 1 20 20 

    

Ugostiteljsko-turistička struka     

- ugositeljski tehničar 1 20 20 

    

Gimnazija Marka Marulića 

Tomislavgrad 

 

4 

 

28 

 

112 

Srednja strukovna škola 

Tomislavgrad 

   

Elektrotehnička struka  
   

- Elektrotehničae-energetičar 1 25 25 

- Elektromehaničar  1 25 25 

    

Strojarska struka 
   

-  bravar 1/2 13 13 

- automehaničar 1/2 13 13 

- računalni tehničar u strojarstvu    1 25 25 

Ekonomsko trgovačka struka    

- prodavač 1 25 25 

Ugostiteljsko-turistička    

Kuhar-konobar ( kombinirani odjel) 1 13+13 26 

Medicinska struka    

- zdravstveno-laboratorijski tehničar 

(kombinirani odjel) 

1/2 13 13 

- farmaceutski tehničar (kombinirani 

odjel) 

1/2 13 13 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 


